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Installazione della cassetta nastro

Collegare I'apparecchio all’alimentazione 220V.

L 4

1 Aprire lo sportello superiore 2 Girareil perno della cassen’as‘wicato dalla
freccia \




e 4 Fare passare il nastro, ben teso, fra il paranastro e la testina di stampa. Premere verso il basso la cassetta

nastro in modo da fare incastrare le alette nei supporti. Si deve avvertire un “click”.

Testina di stampa 7 Testina di stampa
%

\\ -

- corretto

5 Girare il
perno nel
senso della
freccia per
tendere il

ere lo sportello superiore




Preparazione alla programmazione

1 Aprire la serratura 2 Sollevare lo sportello superiore, ome

indicato in figura..
serratura

e 3 Con lo sportello aperto procedure alla 4 Dopo " mavef completato
programmazione dell orologio.
Fate riferimento al manuale per la
programmazione.

la
programmazione richiudere 1’orologio
riposizionando il coperchio.

Display

pulsanti
progr.




Programmazione del formato ore sul display

Si possonoimpostare n°2 formati dell’orario sul display.

Tipodiore Esempio
1. AM/PM PM 3:30
2.24 ore 15:30 ‘
HOERS = ‘1 Premere il tasto, DATE/TIME per
= N I.-/ 3 secondi , Vi ‘
- _ ' visuali to a N
E sotto I’indi lle
A ORE ( S
[DATE/TIME [CHANGE] [SET]
& asto JCF NGE
B M/PM" o "24 ore".
pio, impostare 2 se se si
idera "24 ore".

3 Premere il tasto SET per

convalidare la programmazione. il
display smette di lampeggiare.

~4 Premere nuovamente il tasto SET.

oppure DATE/TIME per proseguire nella programmazione

dell’ORARIO.




_| —

Programmazione dell’orario

[Example:Cambiare I'orario dalle 10:08 alle 10:09]

PPN i s e
Q(jondl S ¥Minuﬁ 1 Premere DATE/TIME per 3
\ @ / - secondi. ’

_ ' i - ,‘- ' ,‘-' 2 remere nuovam
'-"5 ' .'—' E’ 77 Zposizionar ’eDATE/TIM

"TIME"

o la scritta

[DATE/TIME] [CHANGE] [ SET]

S O O O

ggiante pud essere

|

mere CHANGE inpostare

Nell’esempio le ore non

il
Ly orio essere cambiate. Premere
. per convalidare, sul display
PR I’indicazione dei
]DATgIMEl minuti.

_4 Cambiarei "Minuti" (per esempio,
da 8 minutia 9 minuti).
Premere CHANGE per impostare |
"Minuti" a "09" e poi premere SET.

5 Premere nuovamente SET oppure DATE/TIME

per proseguire nella programmazione della DATA.




Programmazione della data

Esempio: Cambiare la data dal 20 ottobre 2012, al 21 Ottobre 2012. ]

Mese 1 Premere DATE/TIME pe
Giomo . :
di.
/oA secondi ‘
N/ 7
- ) o= E

E - -' ] ' :;2 Premere DAWTIME fino
L ' '_’ posizionare ' to la scritta

"DATE".

DATE/TIME CHANGE
o O O

L'indicazione lai

O

modificatacon

'

nell’esempio non ¢ da
biare 1’anno.
il display lampeggia I’ indicazione del mese

4 Nell’esempio, il mese non & da cambiare.

Premere SET per convalidare.
Sul display lampeggia I’indicazione del giorno del mese.

5 Cambiare la "Data" (per esempio,

dal 20 al 21).
— o Premere CHANGE per impostare la
' - -I o ' "Data" a "21" e poi premere SET,
' '_ ’ ora la data e stata impostata al 21.

= Nessun numero lampeggia e la
DATE/TIME] [CHANGE] [SET] data e stata impostata

- O O O O completamente.

: 6 Premere nuovamente SET per uscire dalla programmazione
del’orario e della data -




Programmazione dell’orario
per il cambio del giorno

L’orario del cambio del giorno si riferisce all’orario in cui ’orologio cambia la riga di
stampa e passa sul nuovo giorno. Quest afunzione ¢ utile quando si hanno timbraturg in
uscite oltre la mezzanotte per far si che le timbrature di entrata e uscita siano allinea‘

Se I'errore "E-49" appare quando si cerca di modificare qualche impostazione, occ
resettare la memoria dei cartellini. (Vedere "Reset di tutti i cartellini".) L

l Esempio: Cambiare la riga di stampo; da 5:00 a.m. a 7:00 a.m. \ ‘
(@ q 1 Premere FUN N

"Minuti"
vd
DAY ADV" /
TIME /

CTION fino a
are “ sottolascritta DAY ADV. TIME"

N
y
.!‘.'E
2.

icazione lampeggiante puo essere

ata con CHANGE

3 Cambiare I’ora per il cambio del

giorno (per esempio, dalle 5:00 alle
7:00). Premere CHANGE per
impostarele "Ore" alle "7", e poi
premere

SET

Sul display lampoeggia 1'indicazione
dei minuti per il cambio del giorno

DAY LDV,
P — 4 Nell’esempio I minuti non sono da
' * " ' ', ' cambiare. Premere SET
' * —' —' per convalidare, il display smette di lampeggiare.

[FUNCTION] [CHANGE] [SET]

£ - EJ

- 5 Premere SET per uscire dalla programmazione oppure

FUNCTION per proseguire nella programmazione.
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Scelta del tipo di cartellino
Per soddisfare differenti esigenze il modello QR 395 pud usare diversi tipi di cartellino che si
possono selezionare

L’ impostazione per i cartellini standard “italiani” ¢ C5 (cartellino SEIKO QR) oppure C4 (cartellino SEIKO codificato con
codice a barre per il riconoscimento automatico della colonna di stampa e totalizzazione ore. (cartellino bifacc. 1/15 — 16/31)

Cod. cartellino| Mod.cartellino Calcolo ore Linee per giorno | Periodo paga
Cl Si Libere M|V

C2 Cartellino No _ K

C3 (con codice a Si- - v

c4 barre) - v

CS ~ | Cartellino SEIKO No 1 linea per giorno v

C6 Cartellino settimanale

C7 - Bi-settimanale ﬁ

*1: M = Monthly, W = Weekly, BW = Bi-Weekly

Esempio di stampa sul cartellino

Opzione: C 1

Cartellino Codificato con calcolo ore
Numero di stampe al giorno illimitato -

]
IN [ outr | Total
~ 9:00 - 1700
~1g:gg o 1_2]88 u stampe sullo —_
~13: ~17: ;
17:30 ~18:30 fesso glomo
= 9:00 «17:00
< 9:00 +17:00
© 9:00 ©17:00
Opzione: C 2
Cartellino Codificato senza calcole ore,
i  illimitato. ~
I I‘N‘ 015 O‘l_J1T 2:00 } Si puo timb.rare piu di 4
-15:30 —17-:00 |/ volte per giorno.
~13:00 ~18:00 | (finoa 4 timbrature per riga)
=10:15 =12:30

:C3

Opzio )
rtellino Codificato con calcolo ore

brature per giorno fisse: fino a 2 timbrature ENT/USC + TOTALI

| Total
IN [ ouT | Daily [ Accumulation
= 9:00 =17:00 ~8:00 8:00
«~ 9:00 ~17:00 8:00 16:00
= 9:00 =17:00 8:00 24:00
<+ 9:00 +17:00 8:00 32:00
) < salta la riga per giorni senza timbrature (festivi).
© 9:00 ©17:00 8:00 40:00
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Opzione: C4

Cartellini codificati con codice a barre senza calcolo ore
Stampa fino a 4 colonne giornaliere. ENT/USC mattino/pomeriggio con incolonnamento automatico.

IN [ oUT | IN ouT

- 9:00 ~12:00 - —13:00 ~17:00

~-9:00 ~12:30 «~13:30 ~17:30

= 9:00 =12:00 =13:00 =18:00

< 9:00 +12:00 3

< salta la riga per giorni a

© 9:00 ©18:00 gapere

Opzione: C 5 ‘

Cartellini STANDARD bifacciale 1/15 — 16/31 “SEIKO QR senza ¢ 0
Stampa fino a 4 colonne giornaliere: ENT/USC mattino/pomeriggi

IN [ ouTt [ IN [ ouT

- 9:00 —12:00 —13:00 —~17:00
~ 9:00 ~12:30 «~13:30 ~17:30
©_9:00 =12:00 - ©13:00 18:00
+ 9:00 ~12:00

© 9:00

odic

ature (festivi).

¢

e is skipped on a day off.

cartellino standard SEIKO.

Se viene usato il cartellino codificato
con codice a barre, [I’orologio
memorizza le timbrature e posiziona
automaticamente le timbrature sulle
giuste posizioni di ENTRATA e
USCITA anche in presenza di orari di
lavoro differenti e di entrate e uscite
coincidenti. (Esempio turni 6/14-
14/22 - 22/06)

12




Programmazione del cartellino e Periodo di paga

Se I’errore 'E-49" appare quando si cerca di modificare qualche impostazione, occoore
resettare la memoria dei cartellini. (Vedere "Reset di tutti i cartellini".)

Pay Period

Ending Date/Day
Y/ H/

" ‘P_/\ 7
[ '_"

[ . -—

Z 0 N =N - :
-
O O O O

CARD TYPE
- A N s
P [
FUNCTION
o O o O

CARD TYPE

Esempio: Cambiare "C1" a "C4" con periodo di paga mensile a fine mese ( 31)

1 Premere FQNCTION per 3 seco
e posizionare il marchio &'
la scritta "CARD‘PE".

i numeri lampeggi ere cambiati.

tipo di cartellino
C4" e poi premere

e CHANGE per modificare il
ero in "1" per "Paga Mensile" e
e SET. Lampeggia
I’indicazione della “DATA DI FINE
DEL PERIODO DI PAGA™.

4 CHANGE

modificare I'indicazione in "31" e poi
premere SET. Il display smette di
lampeggiare e la programmazione
del periodo di paga e del tipo di
cartellino & completata.

Premere per

5 Premere nuovamente SET

dalla programmazione,

peruscire

oppure FUNCTION per continuare.
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Prog’rémmazione del’ORA SOLARE/LEGALE

‘ORA LEGALE
Alle ore 2:00 del primo giorno dell’ora legale, 1’orologio €
automaticamente si sposta di 1 ora avanti e visualizza le 3:
-Quando arri_veranno]e ore 3:00 dell’ultimo giorno dell’ora

legale, I’orologio si riposiziona sulle ore 2:00. PN
‘ Programmazione cambio ORA LEGAL
Esempio:

Data di inizio: Domenica, 31 marzo 201

Se programmato, I’orologio ricg e per gli anni futuri

la data di inizio e di fine de ¢ in automatico come

I’ultima domenica di

a domenica di ottobre.

Nessuna ulteriore progral ecessaria..

La pr&rammazione per il cambio
omatico dell’ora solare/legale sara
ritto seguendo il seguente esempio

Mercoledi,
21 Novembre 2012
i inizio ora legale Domenica, L’ultima Domenica di
31 Marzo 2013 Marzo
Data di fine ora legale Domenica, L’ultima Domenica di
27 Ottobre 2013 Ottobre

14




1 Premere FUNCﬁON per 3 secondi.

2 Premere FUNGT]ON fino a

" Year Month Date

T T

I
N
, { & remerion -7

- C_ 11
o O

4 i

O.0_ O

O

[Foncrion] Crawee] [SE7]
O O

(@)

O O

posizionare " " sotto lascritta "DAYLIGHT SAVING"

" " marchio per
"data iniziogora legale
AYLIGHT
AVING
Impostare la "data di ilyio
CHANGE per impostare"13"
DAYLIGHT i
o (ann0'2013) € re SET . ‘
Sul displ mp
I’indicazione es

per impostare
DAYLIGHT
SAVING

0) e premere SET .
display lampeggia
cazione del giorno.

5 Premere CHANGE per impostare

DAYLIGHT R
SAVING "31" (giorno) e premere SET .
Il display smette di lampeggiare
eil marchio 4 -
Si posiziona sotto “SU”. Aspettare
qualche secondo e procedere con la
programmazione.  (sul  display
DAYLIGHT lampeggia I"anno della data di fine
SAVING
dell’ora legale)
DAYLIGHT
SAVING

15




Data di fine ora legale J

DAYLIGHT
SAVING

Month
Q DAYLIGHT
2 SAVING
- = Y

] ™ 4
3 { L}? - -
ya FUNPTlON. CHANGE SET

1 1L.d
o O ) -

DAYLIGHT
SAVING

< | DAYLIGHT
SAVING

(s9)
A
‘) DAYLIGHT
SAVING

DAYLIGH
SAVING

Impostare la "data di fine".

6 Premere SET . Sul display
lampeggia I'indicazione ﬁ

Mese.

.

nere ! NGE per impostare
premere SET .

splay lampeggia,

dicazione del giorno del

mese

u.8 Premere CHANGE per impostare il
"27" e premere SET
1l display smette
di lampeggiare
" Asi
posiziona sotto "SU".

Il marchio

9 Premere SET per uscire dalla programmazione.

16




Impostare il formato di stampa
E’ possbile sedezionare il formato di sampa fra different formati

Se I’errore "E-49" appare quando si cerca di modificare qualche impostazione, occoore
resettare la memoria dei cartellini. (Vedere "Reset di tutti i cartellini".)

L 4

Formato di Stampa
11 dato di default & "1. Data, 24HR".

Ordine stampa - Formato EZ'd! stam{) 2 30
1. Date, 24HR data, 24ore, minuti 11
2. D.O.W. 24HR Giomo sett., 24ore, minuti 5
3. 24HR Large Font *1 24ore, minuti 1 0
4. AM/PM *1 12o0re, minuti 39
5. Date, AM/PM data, 12ore, minuti -30 P
6. D.O.W AM/PM Giorno sett., 12ore, minuti u3“30P
*1: Se I'rologio viene impostato con il calcolo ore (="C1" o nel fipo di cartellino),

queste 2 opzioni non sono selezionabili.

Formato dei minuti ,_
il dato di default & "1. Minuti (1/60)."
Ordine di stampa Es. Di stampa#8’3

1. Minuti (1/60) 8:
2. Centesimi (1/100) *2 *3

¢

il linguaggio desiderato dalle seguenti 6 opzioni per I’indicazione del giorno
. Questa selezione & disponibile solo se si imposta un formato di stampa che

default is "1. English".

linguaggio Es. stampa: Giovedi 15:30
1. English TH 15:30
2. Spanish - JU 15:30
3. German DO 15:30
4. French JE 15:30
5. Italiano . GI15:30
6. Portuguese “QI 15:30

17




Esempio: Cambio del Formato di stampa in "Giorno della settimana + 24 hour" in
Francese e i Minuti in "Centesimi (1/100)".

: 1 Premere EUNCTIQN per 3

secondi. ’

2 Premere FUNCTW € posiziol

il simbolo a freccia sotto la scritta

"

7 X

, 24HR" (giorno sett + 24 ore9
SET . Sul display lampeggia,
o per il codice "Formato

Selezionare "Formato dei minuti'.
Premere CHANGE per impostare il n°

- centrale sul display su "2" per

~ “"centesimi (1/100)" e poi premere
SET. Sul display lampeggia, il numero
per il codice "Linguaggio".

5 Selezionare il "Linguaggio''.
Premere CHANGEper impostare il n°
a dx sul display su "4" per "Francese" e
poi premere SET. Il display smette di
lampeggiare € la programmazione del
formatoi di stampa & completata.

6 Premere SET per uscire dalla programmazione oppure

FUNCTION per continuare..
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Programmazione Settimanale

Spostamento automatico colonna di stampa e stampa simbolo per ritardi

N

L .
u ' - S -
G » | WEEKLY
PROGRAM
o o O O
-

WEEKLY
PROGRAM

MO, TU WE TH FR SA _
“A-A A A A A

'—" ' > WEEKLY
a PROGRAM
O O

4 1 Premere FUNCTION per 3

secondi.

2 Premere ‘NCTION
posizionare As la scritta
"WEEKLY P

per
di programma..
Premere SET per confermare,  sul
display compare la scritta “ON”.

Ora & possibile selezionare I giorni
della settimana (es. da LUN a SAB)

Selezionare il giorno della settimana

4 Premendo CHANGE la scritta sul display
sialternatra "on" e "off" .

Per esempio premere CHANGE per
evidenziare "off" perche il
programma non & applicato alla
Domenica (SU). Poi, premere SET
. L’indicazione si sposta su Lunedi
(MO).

5 1l display visualizza "on", premere

SET per convalidare, I’indicazione
sul display si sposta su Martedi
(TU).

"A' rimane evidenziato sotto ciascun
giorno della settimana selezionato

19




) Starting Time
N s
ny
._' o> a» a» =
° » | WEEKLY
A PROGRAM
O O O O
M N
e ':"_.. - -
) -l p | WEEKLY
A .1 S PROGRAM
O O O O
il

L

CoO-nn |
'9:_, WEEKLY

A
J
iy
* | PROGRAM
OlO O -

WEEKLY
PROGRAM
)
o
ot a0
- ' > WEEKLY
_J PROGRAM
_._ [FUNCTION] [CHANGE] .
O O O O

\

M6 Selezionare tutti gli altri giorna

della settimana con la stessa
procedura. Una volta terminata la
programmazione dei  giorni, il

display cambia come indicato nella
ssa

figura di sinistra e si
all’impostazione dell’orari&

Impostare 1’orario di inizigydel

CHANGE
remere
isplay
ione dei

per
are, per esempio, "00" e poi
e SET per convalidare. Una
terminata I’'impostazione
orario, il display cambia come
indicato nella figura di sinistra e si
passa all’impostazione della
funzione desiderata.

Selezionare la funzione desiderata

g 9 [per la colonna di stampal

Opzioni selezionabili

-- | Nessun cambiamento di colonna
1 | 1-Colonna [ 3 | 3- Colonna
2 | 2nd Column | 4 | 2nd Column

Per esempio, premere CHANGE
per impostare su "2" e poi premere
SET per convalidare. Sul display
lampeggia la cifra a destra (codice
per la stampa del simbolo)

[per la stampa del simbolo]
Opzioni selezionabili
-- | Nessun cambiamento
1 | Stampa del simbolo
No stampa del simbolo

20




SU MO TU WE TH FR SA

Per esempio: premere il tasto
CHANGE per impostare "1" e poi

WEEKLY SET per convalidare. At that
Mo A A 444 PROGRAM  moment, il display cambia come
L, q i:' o | "-' indicato nella figura a sinistra el
_' * '_, L' o programmazione del pr
i programma settimanale € terminata.
[FncTion]
@)

[Es: Programma No. 2] -

SU MO TU WE TH FR SA

A A A A A

EE D FF > WEEKLYﬂ

PROGRAM

WEEKLY
PROGRAM

[Program No. 3]

SU MO TU WE TH FR_SA

A A A A A

63" o FF

WEEKLY
PROGRAM

21




Impostazione - Password )

Se viene impostata la “Password”, questa & richiesta ogni qual volta si cerca di modificare
qualsiasi dato della programmazione. -

Si puod selezionare, come password un numero di 4-digit dal 0001 al

999 .
Note: I numeri "0000" and "9999" non sono validi come
password. ’

rEsempioz impostare password: 1234.

"S00-00

nell’esempio, premere
GE per impostare "12" e poi

e SET per convalidare. Sul
- display lampeggiano le due cifre a

R O O O .  destra.

3 impostare le ultime due cifre.
Premere CHANGE per impostare
"34" e poi premere SET per
convalidare. La programmazione
della password € terminata.

4 Premere SET per uscire dalla programmazione..




Come modificare la programmazione con la Password

Se la password ¢ gia stata impostata, quest’ultima & richiesta prima di qualsiasi modifica.

[Esempio:’ la Password & impostata su "1234" .

i

O O O O
-3, 1 2

12 00

B I

7 | *

1 Premere FUNCTION per ’eco

"9999" viene visualizzato sul
con le prime due cifre lampeggia

lay

Pri

e
E per impostare "34" e poi

premere SET .

A

4 E" possibile ora procedere con la
- programmazione come indicato.

Nota:

DATA/ORARIO

Premere invece di FUNCTION,
DATE/TIME per 3 secondi. Dopo aver
impostato la password (con la stessa
porcedura indicato qui sopra) & possibile
modificare 1’orario me la data.

Se si vuole cambiare la

23




Cancellare la Password

Per cancellare la password, impostare la nuova password in "0000".

Esempio: The password corrente € "1234" - cancellar41a|

\-'l - —' _' _ 1 Premere DATE/T ]_M_Q
- L = . FUNCTION contemporaneamen r
_' _' _’ _’ 3 secondi. Poi mette§la password.
a N
I Per mettere la password, seguire le
DAgJIE Flg“)“ istruzioni dell ina dente ‘
-' ks I _/ o—
i accettata,
-3 " - -,' L', a "PS" sulla
, I_\ S igit della password
Pl Y B e N re CHANGE per impostare a
',:..: I ', ' I ', ' 0" tutti i digits e’poi premere SET .
'_' L’ L’ ! Il display smette di lampeggiare € la

password ¢ stata cancellata.

i

S
=
=
=
=
fal
s
=
<>z
H
=]
=
o
E
=
>
m

- : 4 Premnere SET per uscire dalla programmazione.

e

[
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7. FUNZIONI AGGIUNTIVE

Reset

Tutti i dati verranno cancellati e si torna alle impostazioni iniziali della fabbrica.

Ttutte le timbrature memorizzate saranno cancellate. (solo per cartellini codificati)

If si vogliono resettare solo I cartellini e le relative timbrature, fate riferimento ‘alicapitolo
nelle pagine successive "Reset di tutti i cartellini" (Solo se utilizzangleartelliii,codificati)

1 Premere idpulsante di RESET con
unagunta
sottilee contemporaneamente premere
DATE/TIME e CHANGE

Reset pulsante
(dentro il
piccolo foroy_

2 Per un momento, il display visualizza

N

LY
I ar oo o av o

-
¥

E dopo alcuni secondi, the display
visualizza : data e orario "1 0:00".

[DATELTIME] [CHANGE] 11 RESET & completato

-

-
Ly-Le

[DATE/TIME|] ~ [CHANGE]
O O O O

25
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2 Premere

contemporane:
11 ni rtellini che & utilizzato viene

vis 1

L" e premere SET

premere SET ancora una volta.

26




8. INSTALLAZIONE BATTERIE (opmionay

Seguire le istruzioni qui sotto riportate perinstallare il pacchetto batterie opzionale per
garantire il funzionamento dell’orologio in emergenza anche senza alimentazione 220V.

A

qgtterie

T
van
) 1 Rimuovere 1o sportello del“vano
i 7 &(perehio batterie posto sul refro dell’orologio

2 Posizidnare 4l pdtco batterie come

: indicato_ n€lla figura a sinistra .
Batteria
Connettore
Connettore
Battcrie 3 Inserire il connettore. Posizionare il
cavo come indicato in
figura.

4 Richiudere il vano con |’apposito

sportello.

27




R R

11.CARTELLINI

(1) Cartellini codificato mod. QR 475/6560/6570
Mensile, bifacciale, con codice a barre

Front Side Back Side
86
NO. NAME NO. NAME
001
DEPT DEPT.

~ X _/ iy |
D ISEIFT A SEET
3

ol ¥ |
_T‘E f

T Signature | From: VN T Signature |

1 L .
Unit: mm
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(2) Cartellino SEIKO (QR 120/350/550- TEMPQO1000/1200)
Mensile, bifacciale

Front Side

86

H

..“‘L

8
!
©
1
g 5
2/ 12 ,Z,PQ cs/ 12 7&
Unit: mm
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